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ClassInAStick — Uberblick

Diese Unterlage gliedert sich in:

e Uberblick
e Kurzbeschreibung und
e ausfihrliche Beschreibung.

Wenn man sich einen Uberblick
Uber die Leistungsfahigkeit eines
Programms verschaffen méchte,
sollte man sich zuerst die
Hauptaufgabe des Programms vor
Augen halten, denn um diesen
Kern ranken sich meist alle
anderen Moglichkeiten.

Das Programm ,ClassInAStick" ist
dazu da, die Fehlzeiten von
Schilerlnnen zu erfassen und sie
moglichst genau entsprechend der

Anforderungen an uns Lehrer zu dokumentieren.
Welche Anforderungen und Schwierigkeiten treten bei der Fehlzeitenerfassung auf?

e Betriebe haben ein Recht auf genaue Information Uber Fehlzeiten in der
Schule (das ist bezahlte Ausbildungszeit).

e Betriebe wollen die Fehlzeiten ihrer Azubis in schriftlicher Form haben.

e Schilerlnnen verlieren oft die eigenen Fehlzeiten inklusive der entschuldigten
und attestierten Termine aus den Augen.

e Haufig ist es schon nach kurzer Zeit gar nicht mehr so einfach, abgemahnte

Zeitrdume und deren Veranderungen durch nachgereichte Atteste zu erfassen
und zu dokumentieren

e Hat man mehrere Klassenleitungen, passiert es immer wieder, dass
Fehlzeiten von Schulerlnnen nicht schnell genug wahrgenommen werden und
eine Reaktion zu spat kommt.

Es gibt drei Mdglichkeiten diesen Anforderungen zu begegnen:
a) Man dokumentiert Pi x Daumen und entscheidet nach Gutsherrenart.

b) Man blattert sich in den Unterlagen zu Tode und rechnet sich einen Wolf.

C) Man benutzt ClassInAStick.
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Ein Programm ist nattrlich nur so genau, wie die eingegebenen Daten es zulassen.
Wie sollte ich mit dem Stick umgehen?
¢ Geben Sie mindestens eine Klasse, einen Betrieb, einen Beruf und einen
Schuler ein. Wahrend der Eingabe kénnen Sie bei Unklarheiten F1 drlicken

und erhalten eine Hilfestellung.

Mit dazugehdrigen Fehlzeiten pro Schiler haben Sie nun verschiedene
Maoglichkeiten, sich die Arbeit zu erleichtern.

a) Sie stellen die Fehlzeiten fir eine Schlerin/flir einen Schiler in einem
gewahlten Zeitraum zusammen

b) Sie berechnen die Fehlzeiten flr eine ganze Klasse in einem gewahlten
Zeitraum

c) Sie stellen die Fehlzeiten fir alle in einem Betrieb arbeitenden Azubis
zusammen.

d) Sie schicken Briefe an die Betriebe oder die Schulerlnnen
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ClassInAStick — Kurzbeschreibung

Der USB-Stick ist ein Speichermedium, das Uber den USB-Port angeschlossen wird.
Haben Sie ein modernes Betriebssystem Windows XP oder 2000, wird der Stick
automatisch erkannt, sobald er eingesteckt wurde. Bei &lteren Betriebssystemen
muss zuerst ein mit dem Stick gelieferter Treiber (CD) installiert werden.

Nach dem Einstecken des Sticks finden Sie unter Arbeitsplatz nun ein Symbol
.Wechselmedien“ und einen Buchstaben, der dem Stick zugeordnet wurde. Beim
Offnen mit dem Windows-Explorer finden Sie folgende Dateien und Programme:

e Setup (Im Ordner ,Windows Komponenten“ ) — Dieses missen Sie zuerst
einmalig ausfihren, um auf lnrem Rechner Dateien, Programme und
Programmmasken darzustellen, die ClassInAStick zur Verfligung stellt und zum
Ablauf benétigt. Diesen Schritt missen Sie auf jedem Rechner einmal
durchfihren, bevor Sie zum ersten Mal lhr ClassInAStick auf diesem Rechner
ausfihren.

e Verschiedene Dateien, die fir die Funktion von ClassInAStick wichtig sind und die
Anwendung ClassInAStick, die Sie nach dem 1. Schritt auch 6ffnen kénnen.

S ~ioi x|
_Q_atei Bearbeiten  Ansicht  Fawvoriten  Extras 7 |ﬁ
Gazurick - = - (1] | @) 5uchen I%Ordner b S R S W e
Adresse lf—:’ M j @ Wechseln zu
Ordner X | | Dateinames £ | Grifie | Tvp
B o d !:Bilder Dateiordner
=D seldatentrager (M:) Cleriefe Dateiordner

Systemsteuerung (21 windows Komponenten Dateiordner

& Drucker @Brief.doc 43KE  Micrasaft Ward-Dakumenk
Geplarte Tasks @ ClassInastick, chm 136 KB  Kompilierte HTML-Hilfedatei
Metzwerk- und DFU-Yerbindungen .CIassInAStick.exe 368KE  Anwendung

{.4] schriftarten E] ClassInAstick, INI 1KEB konfigurationseinstellungen
| Yerwaltung EIAS.XLS 356 KB Microsoft Excel-Tabelle

Metzwerkumgebung
# Gesamtes Metzwerk
N Meine Wehsites auf M3N

< |

iTyp: Anwendung Grile: 368 KB 368 KE i@‘ Arbeitsplatz

Ll

oL
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. -"%%Passwnrteingahe x|
1) Das Passwort ist zur

Sicherung der Daten auf Inrem M
Stick unbedingt erforderlich.

Sie durfen es niCht Vergessen ehen Sie bitte Ihr Passwort ein oder klicken Sie ‘&ndern’, um hr
Und aUCh niCht 3 ma' fa|SCh estebendes Passwort zu andern.

eingeben. Auch wir haben
keine Moglichkeit das Passwort
auszulesen. Bei Verlust Passwor, I fncern |
wenden Sie sich bitte an uns.

Dieses Passwort dient auch

Ihrer Sicherheit: Sollten Sie den

Stick mal verlieren und er wird

gefunden, wird das Programm ClassInAStick bei dem neuen Besitzer nicht
funktionieren.

2) Nach korrekter Eingabe des Passworts 6ffnet sich ein zweigeteiltes
Fenster. Links finden Sie den Verzeichnisbaum und rechts die jeweils sich
dahinter verbergenden Informationen, Eingabemasken, Tabellen, etc.

4 Class in a stick Beta 0.99.19

Datei Bearbeiten Extern Einstellungen 7

=y ]
+[] Klasse
+-[7] Schiiler
+-["7] Betrieh
+-[7] Beruf

- . Schianebecker Str. 1
f) PEDEN e 45359 Essen
(0201 61 54 80
| Draten

Es sind & Berute angeledt.

E= =ind 28 Betriehe angelect.

Ez =ind 3 Klaszen angelegt.

Es sind 56 Schiler angelect.

3) Beginnen Sie mit Klasse — Neue Klasse -
Nun kénnen Name der Klasse, den Zeitraum und die stundenplangemaBe
Stundenzahl eintragen. Fir Blécke missen Sie in der Funktion
Einstellungen fir die Klasse die unterrichtsfreien Zeiten eintragen.
Unter Einstellungen kénnen Sie alle Feiertage, Ferien, Briickentage,
beweglichen Ferientage, Projekte etc. eingeben. Sie klicken dazu im
Kalender den entsprechenden Tag an oder unterlegen entsprechende
Tage indem sie den ersten Tag anklicken und dann die Shift-Taste
gedrlckt halten wéhrend Sie den letzten Tag des Zeitraumes anklicken,
Die unterrichtsfreien Tage werden im System nicht mehr aufgelistet.
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Méchten Sie irgendeinen freien Tag wieder als Unterricht einschalten,
mUissen Sie diesen Uber die Kalenderfunktion wieder als frei markieren.
Danach bitte: Beruf — Neuer Beruf und bei Bedarf Betrieb — Neuer
Betrieb

Fahren Sie fort mit Schiiler — Neuer Schiiler -

a) Sie tippen alle Daten selbst ein. Die Eingabemaske gibt Ihnen vor, was
Sie eingeben sollten. Haben Sie den Klassennamen ausgewahlt, wird
das VonBis-Datum automatisch tbernommen. Sie kdnnen es natdrlich
im Nachhinein fir jede Schiilerin / jeden Schuler &ndern

b) Haben Sie einen Rechner im Klassenraum zur Verfigung, kdnnen sie
auch im Rahmen eines Kennenlernprojekts die Schilerlnnen die Daten
selbst eingeben lassen. Ich habe oft die Schilerlnnen in Zweiergruppen
sich gegenseitig vorstellen lassen (eine Videoaufnahme davon ist nach
drei Jahren der Renner) und wahrenddessen haben sie sich
anschlieBend mit einer Digitalkamera fotografiert und die Daten in den
Rechner eingegeben. Man ist dann in der Regel auch im Besitz aller
Handynummern und sogar einiger Emailadressen. Legt man auf dem
Stick vorher noch einen Ordner ,Bilder” an, kann man die Fotos
einlesen (lassen) (man kriegt auch schon mal Handyfotos zugemailt)
und den Schulerlnnen zuordnen. Sie kénnen nun von allen
eingegebenen Schilerinnen eine Karteikarte ausdrucken.

c) Sie lassen Sich die Daten als Exceldatei geben und speichern Sie als
Klasse.csv im Stick ab. Nun kénnen Sie diese Daten in |hren Stick
importieren. Dazu gehen Sie auf Extern —Import Daten und suchen
mit dem Fernglas die zu importierende Datei. Sinnvollerweise stellen
Sie sich Dateien zusammen, die sie auch einlesen kdnnen.

Nun gehen Sie auf —Klassen- und klicken lhre Klasse an. Sie kbnnen hier
eine einfache Klassenliste ausdrucken.

Wichtiger aber ist der Knopf Klassenbuch. Hier finden Sie ab Beginn des
Schuljahres alle Tage, an denen Unterricht stattfindet. Ist nun ein/e
Schiler/in zu spat gekommen, klicken Sie das Fehlzeitenfeld mit der
rechten Maustaste an, es 6ffnet sich eine Maske, die Ihnen ermdéglicht
den ganzen Tag, Verspéatungen in Stunden oder Minuten, und zu frihes
Verlassen des Unterrichts ebenfalls in Minuten oder Stunden anzugeben.
Speichern Sie jetzt ab, ist die Fehlzeit unentschuldigt. Wird eine
Entschuldigung oder ein Attest abgegeben kdnnen Sie dies jederzeit
nachtragen und zusatzlich auch noch einen Vermerk machen. Dies alles
wird bei einer Zusammenstellung der Fehlzeiten schilerinnenbezogen
wieder aufgelistet.

Auflistungen:

Maochten Sie Fehlzeiten fir eine Klasse ausrechnen lassen, gehen Sie auf
Klasse — lhre Klasse und mit der rechten Maustaste bekommen Sie ein
Menl. Nun kénnen Sie den Zeitraum wahlen und dann ab die Post.

In der Ergebnistabelle werden folgende Daten angegeben: Fehlzeit
gesamt, Fehlzeiten unentschuldigt und entschuldigt in Minuten. Die
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10)

11)

12)

Fehlzeiten werden, wie im Zeugnis verlangt dann in Stunden (je 45
Minuten) angegeben. Wir haben aber auch die 60-Minutenstunden
rechnen lassen, da in der Regel diese Stundenzahl in den Betrieben
nachgearbeitet werden. Sie kdnnen diese Auflistung natirlich ausdrucken.
Ich gebe von Zeit zu Zeit diese Liste in der Klasse herum — so kann
frihzeitig Gber Diskrepanzen gesprochen werden. Man erspart sich viel
Stress. Anderungen lassen sich sehr leicht nachtragen — das Programm
merkt sich sogar (wenn Sie wollen) wann diese Anderungen eingetragen
wurden und — das ist das Beste - es berechnet sofort diese neuen
Fehlzeiten.

Sie kdbnnen mit der Funktion Klassenliste einfache Klassenlisten drucken.
Far die Zukunft ist eine komfortable Erstellung verschiedener Listen
vorgesehen. Aber wenn Sie in Excel Listen machen kénnen, kénnen Sie
schon heute allerfeinste Listen machen. Sie erstellen in Excel oder Word
Ihre Liste mit Kopfzeilen und Tabellenspalten und lesen lhre Dateien aus
ClassInAStick als CSV-Datei aus und die kann Excel einlesen.

Sie kdnnen Fehlzeiten fir einzelne Schilerlnnen berechnen lassen und
ausdrucken. Dazu gehen Sie auf Schiiler — ausgewahlter Schiiler,
klicken ihn mit der rechten Maustaste an und wahlen aus dem Menu aus.
Sie halten Ihren Serienbrief allgemein (Betriebsadresse und
Schulernamen werden automatisch eingesetzt) und hangen die
Fehlzeitenauflistung als gedrucktes Blatt an.

Wollen Sie die Fehlzeiten als Email an den Betrieb schicken, kbnnen wir
Ihnen eine kostenfreie Méglichkeit aufzeigen, die Fehlzeiten als PDF-Datei
zu erstellen und zu verschicken.

Sie kdnnen auch Fehlzeiten fiir alle Azubis eines Betriebes berechnen
lassen - naturlich immer in den von lhnen gewéhlten Zeitraumen — und
ausdrucken. Dazu gehen Sie auf Betriebe — ausgewahlter Betrieb,
klicken ihn mit der rechten Maustaste an und sie bekommen ein Menu,
aus dem sie die Fehlzeiten aller Azubis eines Betriebs ausrechnen und
ausdrucken lassen kénnen

Exportieren der berechneten Fehlzeiten eine Klasse ist moglich, hangt
aber entscheidend vom verwendeten Zeugnisprogramm ab.
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ClassInAStick — Ausfiihrliche Beschreibung

% Passworteingabe 3 x|

az persinliche Passwor, dass Sie jetzt eingeben, bitte gut
erken.

olten Sie lhr Passwort vergessen haben, senden Sie uns bitte
ine ehdail mit hrer Rechnungsnummer an
nfo@brinkmann-datayware de

Pazawart: I"""

Wiederholung

I***|

OHI

Perzdnliche Identifikation |

Beim erstmaligen Start von
ClassInAStick werden Sie
aufgefordert, ein Passwort einzugeben
und sich dieses gut zu merken. Bei
der Wahl dieses Passwortes sollten
Sie bedenken, daf3 sich dieses nicht
zu einfach knacken laBt. Falls Sie
Ihren Stick mal verlieren und der
Finder versucht dieses Passwort
durch Probieren zu erraten, hat er
maximal 3 Fehlversuche. Danach
erscheint Inr Name, |hre Adresse oder
die der Schule, damit sich der Finder
mit Ihnen in Verbindung setzen kann.

Nach korrekter zweimaliger Passworteingabe in der gezeigten Maske, driicken Sie
den Knopf ,Persdnliche Identifikation“ und geben lhre persdnlichen Daten ein.

m/w kennzeichnet in dieser

. Persinliche Indentifikation des Softwareliz:

zenznehmer =]

Mame

Maske lhr Geschlecht.
Neben lhrem Namen und

- &nzchrift

Worname EI£|

Vornamen geben Sie bitte
Ihre Adresse an. In dem Feld
~Schule“ kbnnen Sie einen
max. 50-Stelligen Begriff

Strasse

PLZiCrt

Schule

eingeben, auch Tel.Nr. etc.

mit deren Hilfe ein ehrlicher

Finder Ihres Sticks, die Méglichkeit hat, Ihnen diesen wiederzugeben.

Achtung: Der Stick ist kopiergeschiitzt und das Programm laRt sich nicht
problemlos auf einen anderen Stick oder auf der Festplatte ausfiihren.

% Passworteingabe 3 x|

eben Sie bitte Ihr Passweort ein oder Kicken Sie '&ndern’, um Ihr
estehendes Pazswort zu andern.

Pazzwort: I

Andern I

Fehlversuchen oder beim Andern darstellt:

Im normalen Betrieb von ClassInAStick
geben Sie Ihr Passwort ein und starten
mit der Anwendung. Sie haben auch
nachtraglich die Mdglichkeit Ihr
Passwort zu andern, mussen aber
zuerst lhr altes Passwort korrekt
eingegeben haben. Sollten Sie lhr
Passwort falsch eingeben, zum
Beispiel, weil Sie nicht auf
GroB/Kleinschreibung geachtet haben,
haben Sie noch einige weitere
Versuche... bis der Stick gesperrt wird.
Hier die Moglichkeiten, wie die
Passworteingabe sich bei
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assworkteingabe : x|

eben Sie bitte Ihr Pazswort ein. Sie hatten herets einen
ehiversuch. ..
chten Sie auf GroMleinschreibung

Pazzwort: I

ach zwwei Fehlversuchen solten sie jetzt hr richtiges Pazswort
ingekben
chten Sie auf GrolZMleinschreibung

Pazsweort: I

ie haben einen letzten Yersuch, lhr Passwaort einzugeben...
chiten Sie auf GroRMleinschreibung

Pazsweort: I

eben Sie lhr neues Pazswort 2 mal ein. Bitte gut merken. 'Wenn
ie es vergessen solten, bitte Mail an
nfoEbbrinkmann-dataware de

Pazsweort: I

Passworteingabe

nzcheinend haben Sie lhr Paszswort vergessen oder Sie sind
et hottentlich ehrliche Finder dieses Sticks. Dieser Stick gehdrt:

einhold Kiebart
rinkmann Datayare 0203-51935-17

Pazzwort: I

Wiederholung |

Diese mdglichen Reaktionen auf die
unterschiedlichen Passworteingaben
verdeutlichen, wie das System reagiert.
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Bei korrekter Passworteingabe geht es weiter mit dem Hauptfenster von
ClassInAStick:

4 Class in a stick Beta 0.99.19

Datei  Bearbeiten Extern Einstellungen 7

3 Schinebecker Str. 1
= Diaten P,
? - . Q PEDCIY mSofarchas 45359 Essen
(g Klass: (0201 61 64 80
+|-[7] Sehiler | =
%] Betrieh =L
+|+[T] Beruf

E= =ind 8 Berufe angeledt.

E= zind 28 Betriehe angelegt.

Es sind 3 Klassen angelegt.

E= zind 56 Schiler angeledgt.

Sie kdnnen starten und

¢ Neue Klassen

e Neue Schuler

¢ Neue Betriebe

e Neue Berufe  eingeben.
Bevor Sie den ersten neuen Schiler eingeben, sollten Sie mindestens eine Klasse,
einen Betrieb und einen Beruf eingegeben haben.

Sie haben fir die Neueingaben jeweils 3 Mdglichkeiten:
e Drlcken Sie auf einen Button (rechte Seite) mit der Beschriftung ,Es sind

e Wahlen Sie im oberen Menu den Eintrag ,Datei®

e (Oder klappen Sie den Baum auf der linken Seite auf, indem Sie auf ein +-
Zeichen dricken. Der erste Eintrag unter Klasse, Schuler, Betrieb, Beruf
enthalt jeweils die Moglichkeit der Neueingabe.
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Class in a stick Beta 0.99.19

Bearbeiten Extern  Einstellungen 7

MNeue Klasse I — Schinebecker Str. 1
Meuer Schillsr Q 2 BB O 45359 Essen
Meuer Betrich (02017 61 64 80
Neust Beruf | Daten

Beenden

Es sind 8 Berufe angelect.

Class in a stick Beta0.99.19

Datei Bearbeiten Extern  Einstellungen  #

SR Dater L Schinebecker Str. 1
Ty Mlasse Q PEDCY == 45353 Essen
B (0201) 61 64 80

[ Meue Klazse { =
-] ABC Schiller £l
H g Ulla
+-[7 Uils
El-[ Schiler E= sind & Berufe angelegt.
[#-77] Betrieh
—|-=5 Beruf
] Meuer Beruf : ;
T - Es =sind 28 Betriehe angelegt.
B 2
+-[77 Frisdr
[ Frisdrin Es sind 3 Klassen angelect.

++(77] Maschinenschloszer
+(77] Programmierer

+-[7 Systemanalytiver . __ —
#-[] Tester Es sind 56 Schiler angelegt.

Die Fenster zeigen die Méglichkeiten der Neueingabe.
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Neueingabe eines Berufs

€ Class in a stick Beta 0.99.19 =]
Datei  Bearbeiten Extern  Einstelungen 7
Schinebecker Str. 1
= Dt S et
& e;:asse Q PeDaV it 45358 Esssn X
&5 (02017 61 64 50

[ Meue Klasze

= @ ABC Schiller | Svystemanalytiker

% Karlowitsch, Reinhold
§ Hishart, Reinhald

’ﬁ" Lodermann, Theo

# Meier, Andrea

H Miller, Dirk

’ﬁ" Schmitz, Erwin

% Schulze, Christian

'ﬁ' Talluz, Theo

w7 Ula

+-[0 Uis
+-[7] Schiiler

+|-[77] Betrieh
—|-=5 Beruf
[ Mewer Beruf
+ D =
Bg 2
+-[C] Frizar
("] Frisdrin
+|-[] Maschinenschlosser
+|-[[7] Programimisrer
+ D Systemanalytiker
+]-[] Tester

Berut |Systemanaly1iker

Nachdem Sie eine Berufsbezeichnung eingegeben haben, klicken Sie oben rechts
auf den Speicher-Button. Der Button mit dem Kreuz ist der L6schen-Button. Damit
kdnnen Sie einmal eingebene Daten wieder entfernen. Generell gibt es eine UNDO-
Funktion (Rickgéngig-Funktion), mit deren Hilfe Sie Inre gerade durchgefiihrten
Anderungen an dem Datenbestand wieder zuriicknehmen kdnnen. Diese finden Sie
unter dem Menu-Punkt ,Bearbeiten®.
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Neueingabe eines Betriebs

4% Class in a stick Beta 0.99.19

Seite 12 von 31

Datei Bearbeiten Extern  Einstelungen ¥

=|-{#5 Betrieh
[ Meuer Betrieb
+| D -
o
1

+-[[7] Brinkmann Dataiare
+|+("] Brinkmann Dataware GmbH
+-[[7] Der Mustermann-Salan
+-[7] Frigeur Mustermann GmiH
[T Frisdr Mustermann
+-[C7] Wi Mustermann
+- ] Muster & Mann
+ [T Musterberg
+-[C] Musterfrau, Klara
Rl 1usterhans
7] Mustermann
+-[C7] Mustermann & Frau e,
[ Mustermann & Parner
+-[[7] Mustermann - Adam & Eve
(7] Mustermann - Studio 405
+-[[7] Mustermann GmibH
++[[7] Mustermann Salon Kaln
+-[C7] Mustermann, Manfred
+-[C7] Mustero Mustermann
+- 7] Musterstudio GmibH
|77 Salon Mustermann
+]-[[] Testhetrieh
771 Theo hustermann

+-[C7] Barhier Manfred Mustermann

% € PeDAV me

Schinebecker Str. 1
45339 Ez=en
(0201) 61 64 80

Musterhans

Ltely]

Betrieb |Mus‘terhans

Adresse |Ulmenstr. 20
4711

Telefon 4711 - 4711

Aushilder [Theo

ehdail |iii@gmx

Neben Namen und Adresse des Betriebes haben Sie Mdglichkeit eine
Telefonnummer, den Namen des Ausbilders und eine eMail-Adresse zu hinterlegen.
Es besteht die Mdglichkeit, falls Sie alle notwendigen Angaben gemacht haben, dem
Betrieb eines Schilers direkt eine eMail oder einen Brief zu schicken.
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4% Class in a stick Beta 0.99.19

Datei Bearbeiten Extern  Einstelungen ¥

=z Daten

-y Klasse
[ Meue Klasse

=&y

® Harlowitsch, Reinhold
§ Hishart, Reinhald

'ﬁ' Lodermann, Theo

® Meier, Andrea

' Miiler, Dirk
 Schmitz, Erwin

% Schulze, Christian

’ﬁ" Tallus, Theo

FH g Ula

+[7 Uil
+|-[77] Sehiler

+|-[C7] Betrieh
+-[7] Beruf

€y PEDAV i

Schinebecker Str. 1
45339 Ez=en
(0201) 61 64 80

o

[ &8¢ Schillsr
Klasse |8BC Schiler
Startoiatum 01.09.2004 - Encledatum 1744 2005 -

Unterrichtsstunden pro Tag

ijle] o] bl D FR =28
o=t 2 2t =22l 2

Klaszenbuch

Far eine Klasse legen Sie neben der Klassenbezeichnung den Start und das Ende
datumsmaBig fest. AuBerdem geben Sie die Unterrichtsstunden pro Wochentag vor.
Erst nach diesen Angaben ist das Speichern méglich.
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4 Class in a stick Beta 0.99.19

Datei  Bearbeiten Extern  Einstelungen 7

Co&

Schinebecker Str. 1

’ﬁ" Lodermann, Theo
# Meier, Andrea
H Miller, Dirk

’ﬁ" Schmitz, Erwin

= Draten R
g Wlszse ’J PEDCY ==t 45359 Ezsen x
= [ Meue Klasse (02017 61 64 80
=5 ABC Schillsr | Schulze, Christian
% Karlowitsch, Reinhold
§ Hishart, Reinhald Noe |Schu|ze

worname |Christian

mifne

m (mannlich #weiblich)

SRR Klzsse |AEIC Sehiiler j
'ﬁ' Talluz, Theo

HCUla Betrich |Elrinkmann Diateravare GmbH jﬂ

+-[] Ullis
+-("] Sehiler Beruf |Prograrnrnierer j
-] Betrich Geburtstag | 10,07 1996
+-[C7] Beruf

In der Schule
Won Biz

1002002 | 16082007 ]
Won [ Bis aus Klasse Ghernshmen

Bile! zuordnen |

Telefon

Kontakt | Harteikarte drucken |
ehdail
Strassze |
Hancly | | |
Ort
|

Far den Schiler haben Sie die meisten Eingabemdglichkeiten. Neben Name und
Vorname legen Sie das Geschlecht fest. Achten Sie auf die kleinen Icons im ,Baum®
links, dann erkennen Sie, wozu diese Angabe benutzt wird...

Klasse, Betrieb und Beruf kénnen aus den bisher eingegebenen Daten ausgewahlt
werden.

& Betriebseingabe

FUr die Eingabe des Betriebs gibt
es an dieser Stelle die Méglichkeit,
den Betrieb direkt einzugeben (,N*
— Button = Neu-Button). Hier
kdnnen die gleichen Angaben wie
bei der Neueingabe des Betriebes
(siehe oben) gemacht werden.

Betrieh [ver Mustermarin-Salon

Adresze |Ulmens1r. &}

4711 éin

Telefon o471 -a711

Aushildesr |Egur|

eMail fizagm:x

Neben einigen selbsterklarenden

Angaben kénnen Sie das Photo des Schiilers speichern. Hierzu legen Sie auf dem
Stick ein Verzeichnis (z.B. Bilder) an und speichern die Photos (am besten in
komprimierter Form als JPG) auf dem Stick. Bei der Schilereingabe kénnen Sie nun
mit dem Button ,Bild zuordnen® das Photo des Schulers/der Schilerin auswéhlen.
Denken Sie daran, daB Photos in unkomprimierter Form sehr viel Speicherplatz
wegnehmen kdnnen und die Stickkapazitat sprengen kénnten...
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Tabellarische Anzeigen

Diese Anzeigen sehen Sie, wenn Sie einen Hauptpunkt im Baum links anklicken.

] Class in a stick Beia 0.99.19

Datei Bearbeiten Extern  Einstellungen  #

Schénebecker Str.1
= Daten E——
? Kiazse 0 PeDaV == s 45359 Essen
(E K (0201} B1 64 80

#-(77] Schiller I —
+-(77] Betrieb e
- OB T

3-

E32

[~ Fristr

[T Fristiin

[ Maschinenschiosser

€ Class in a stick Beia 0.99.19

Datei Bearbeiten Extern  Einstellungen  #
Schénebecker Str.1
= Daten Sitarchenr
? Sz Q PEDCV =5 cuten 45359 Essen
g Mmss (0201) B4 B4 &0
#-(77] Schiller
” [ Betrieh
H- b
* [ Beruf hame Strasse PLZ )
3- Ulmenstr. 19 4711
[0 Ulmenstr. 17 471
Imenstr
Ea1 Ulmenstr. 21 4711
("] Biarhier Manfred hMustermann Ulmenstr, 3 4711
("] Brinkmann Data\are Ulmenstr. 19 4711
[ Brinkmann Datavvare GmbH “Winckeweg 15 47119
[ Det Mustermann-Salon Ulmenstr. 6 4711
7 Bt bkt b rmield [T azaa

€ Class in a stick Beia 0.99.19

Datei Bearbeiten Extern  Einstellungen  #

Schénebecker Str.1
? [Ii_:te:\asse [ . s 45359 Essen
s (0201) 61 64 50
#-(77] Schiller [ Hlazse
+-(T7] Betrieb =
*-(7] Berut

ErsterSchuttag
2004-03-01

2004-08-01 201
2004-09-01 201

|
£

€ Class in a stick Beia 0.99.19

Datei Bearbeiten Extern  Einstellungen  #
Schénebecker Str.1
=& gﬂasse Q PEDCIY ssefmer . 45359 Essen
i (0201) B4 B4 &0

- SDhl..Ilel’ [ Schiler

+-(T7] Betrieb

[ Beruf )
™ Aldascha Anastasia
# Assler Bianca w Ul E
# Beero Claudia w Ulia husterstudio GmbH
ﬁ Bettso Karin i Ulla -
!_’( Bienemann Jutts w Ul Brinkmann Dats\are
!_ﬂ Brennlor Annalens " Ul - >
& Brutieks Vanessa wo Ulis - = _
!:'( Dretrmoled Sahring o Ulla Mustermann Salon Kaln
# Ebermann MNadja w Ula Musterberg
#® crasen Matia w Uiz -
ﬁ Hamburg Ida i Ulla Mustermann & Frau ..
!:'( Hausmann Stephanie it (1]
!_ﬁ duckelburgy Mina " Uil -
'ﬁ Harlowitsch Reinhold M ABC Sch..  Brinkmann Datavware GmibH
!:'( HKeppen Jessics o L= -
'ﬁ' Kiehart Reinhald m ABC Sch Theo Testfirma
R Krubben Jennifer w Ula i hMustermann
ﬁ Knufmann Jenniter i L= -
!:'( Knutke Sabring it Uiz MR RMustermann
% Krados Werena m Ula MM Mustermann B
< | 3

Die hier gezeigten Ansichten (rechts) lassen sich nach beliebigen Gesichtspunkten
sortieren. Sie klicken einfach in die Uberschrift (z.B. auf Name oder Vorname) und
die Zeilen sortieren sich.
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Loschen von mehreren Daten

& Class in a stick Beta 0.99.19

Datei  Bearbeiten Extern  Einstelungen 7

Schinebecker Str. 1
= Dt e
&3 Deten ’ PEDCIV =" cuien 45359 Essen x

B3 Klasuse (020M) 61 64 80
[#-[77 Schiller [ Schiller
[+ Betrieh

+-[7] Beruf Maime YOrname hay Klazse '

M
|
M
Abelst Heiko m Ulla
,@1 Beero Claudia e Ulla
,@1 Bettzo Karin i Ulla
# Detmold Sabrina w Ulla
,@1 Ebermann Madja g Ulla
,@. Hamkbrg Icda g Ulla
,@. Knubben Jennifer g Ulla
 Knutke Sabrina " Ulla
'ﬁ' Krados “erena m Ulla
M Lishert Miriam e Ulla
W Luceri Phillj m Ulla
ﬁ Gusnten Sofia iy Ulla
ﬁ Riestere Jessica e Ulla P
< | *

Das Léschen mehrerer Datenzeilen gelingt lhnen einfach, indem Sie in den
tabellarischen Sichten die zu I6schenden Zeilen markieren. Die Vorgehensweise der
Markierung von mehreren Zeilen entspricht die des Windows-Explorers. Sie
markieren die erste Zeile mit der linken Maustaste und jede weitere mit gedrickter
Strg-Taste und linker Maustaste. Mit gedrtickter Shift-Taste kbnnen Sie einen ganzen
Block markieren.

Nach dem Markieren erscheint oben rechts der Léschen-Button, mit dem Sie die
markierten Datenzeilen I6schen kénnen.

Das hier gezeigte Beispiel wirde alle Schiler der Klasse ,ABC-Schiler* I6schen. In
dem Beispiel habe ich zuerst die angezeigten Schiler nach ,Klasse“ sortiert und
anschliessend markiert.



ClassInAStick Stand: 02.05.05 Seite 17 von 31
Das Klassenbuch

#&Klassenbuch = =101 %]

Startdatum
El K| a|p| M || Sorntag 24, Okober 2004 = [ :|| élﬂl El
£ ry
= =
= il

Name, Vorname

Kiebart, Reinhold

Lodermann, Theo

Schulze, Christian

Tallus, Theo

Das Klassenbuch zeigt die Schiiler einer Klasse von einem anderbaren Datum
(Startdatum) an die nachst vorgesehenen Schultage. Dabei bekommen die
vorgemerkten Wochentage (bei der Beschreibung einer Klasse) Bedeutung. Nur
diese werden angezeigt. Ferien, Feiertage und generelle Freistunden (Eingaben
erfolgen Gber die Kalenderfunktionen — siehe spéater) werden rot markiert. In dem
Beispiel liegen der 25.10. /26.10. / 27.10. in den Herbstferien, der 1.11. ist ein
Feiertag (Allerheiligen) und vom 2.11. bis 8.11. beginnt der Unterricht 15 Minuten
spater und endet 45 Minuten friher als geplant... (15;45).
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Im Klassenbuch sind auf den quadratischen, weissen Flachen Eintragungen méglich.
Klicken Sie hierzu die rechte Maustaste und es erscheint folgendes Fenster:

“ZKlassenbuch i :_ o ] 4

Startdatum
EI K|4|b [>I]||Sonntag \24. OMober 2004 = [ j §|E| ﬂ“ll
Py e
= =
= 2]
0211. | 03.11. | 08.11.
Name, Vorname
[ mH RA: Al =

& Fehlzeiteneingabe B -0

Kiebart, | [tiebart | [einhold | il

—Zeit zu spat gekommen
I Entschuldligt am I Dienstag | 2 . Hovember 2004 7|

" Minuten
o el Ve [ | sorrtay ,24. Oktober 2004 x|

Komplett gefehit
KT Grund [ =
Loderms | a | I(Ameg j

Bemerkung
fTextt

—Zeit zu frih gegangen
Entschuld
Schulze, | © Minuen I
T pa— [ | sorntay ,24. Oktober 2004 x|

KZ Grund
Bemerkung | A ||(A)l‘test j
Tallus, T [rest
T T
 o— i m— —; S— -]
< [ |
@JFehlzeiteneingabe =[] . . . .
Berieck | \ _|- In diesem Fenster kdnnen Sie pro Schuler
—Zeit zu spét gekommen H . s
© Minuten | sy [ sorrteg .24 okover 2006 7] und Tag 2 Fehlzeiten e|ngeben (ZU Spat

A e — wemaser | gekommen, zu friih gegangen) Sie kdnnen

papertune [= | E lhre Angaben in Minuten oder in Std. (45
st e . Min) machen. Als Bemerkung konnen Sie
St 45Hin EXTEATTET jeweils einen beliebiegen Text eingeben.
Ben e s [ones ] Die Checkboxen (Entschuldigt am)

= ermoglichen Ihnen — auch zu einem

spateren Zeitpunkt — eine Entschuldigung
einzutragen. Damit wird die Auswahl eines Grunds méglich...

ST : =ioixd| |hre Eintrage werden in Kurzform in
e JET | _|- dem weissen Quadrat rechts unten

— Zeit it ek
S | Entschuldigt am

S EEEE Sorasy 1 cron 5] | s 2 om0 | gntisch angezeigt. Genauso

% Std & 45 Min S I—Kampleﬂ gefehn—‘ . . . . .
i o | " erscheinen die Eintrage im
ot Klassenbuch.
‘?;““;;L':: gegangen I~ Ertschulsigt am & :]
il [ | Sonnteg ,24. Okoker 2004 x| o

KE Grund min

Bemerkung (ATttest =

Textl
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Kalendereinstellungen

Der Kalender innerhalb von ClassInAStick existiert in 3 Ausfihrungen, die sich in der
Optik nicht, wohl aber in der Darstellung der Daten unterscheidet.

& Kalender freie Tage

Februar 2004

Mo Di Mi Do Mo Di Mi Do Fr Sa
1 19 225 3 4 Eh 1|1 2 3 4 5 6 T [14 i 3
2|5 6 7 8 § 10oM)6 (2 3 4 5 6 7 Q11|53 8§ 10 1 12 13 14J45|5 6 7 8 9 10 M
312 13 14 15 16 17 1B Q7 (9 10 11 12 13 14 45412 |15 16 17 18 19 20 21 J16 |12 13 14 15 16 17 18
4 |49 20 21 22 23 24 250 8 (16 17 18 19 20 21 22 |13 |22 23 24 25 26 27 28 Q¢ |19 20 24 22 23 24 25
5 |26 2¥ 28 29 30 A 9 |23 24 25 26 27 28 29 1429 30 H 18 (26 27 28 29 30
Mai 2004 Juni 2004 Juli 2004 August 2004
Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa 5o Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So
18 1 2 Q23 1.2 3 4 5 6 21 i B A ] [ 1
19 |3 4 5 6 7 8 9 Q24|77 B 9 10 11 12 13Qy28|5 6 7 & 9 10 1MQ32(2 3 4 5 6 7 &
20 |10 11 12 13 14 15 16 25 (14 15 16 17 18 19 20 §29 |12 13 14 15 16 17 16 J33(9 10 11 12 13 14 15
3
2
z k<> | CIEIEST
l Februar 2004 Marz 2004
=] Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So
2 1 i 2 3 s 1|1 2 3 4 5 6 T [14 TR
i 2|5 6 7 8 § 10oM)6(z2 3 4 5 6 7 Q11|83 8§ 101 12 13 14J45|5 6 7 &8 9 10 M
& 312 13 14 15 16 17 1B QT (8 10 11 12 13 14 A5 Q12|15 16 17 18 19 20 21 Q16|12 13 14 15 16 17 18
- 4 |49 20 21 22 23 24 250 8 (16 17 18 19 20 21 22 |13 |22 23 24 25 26 27 28 Q47|19 20 24 22 23 24 25
_41 5 |26 2¥ 28 29 30 A 9 |23 24 25 26 27 28 29 1429 30 H 18 (26 27 28 29 30
Mai 2004 Juni 2004 August 2004
Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa 5o Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So
18 1 2 Q23 1.2 3 4 5 6 21 i B ] [ 1

18(3 4 5 &6 7 85 S g24(¥ 6 9 10 19 12 13g28|5 6 7 & 9 1011pg32|2 3 4 5 6 7 &
20 (100 11 12 13 14 15 16 g25(14 15 16 17 18 19 20 g29 (12 13 14 15 16 17 16 g33 |9 10 11 12 13 14 15
21 (17 18 18 20 21 22 23 Q26 (21 22 23 24 25 26 27 Q30 (158 20 2 22 253 24 25 Q34|16 17 16 19 20 21 22

22124 25 26 27 28 29 30 Q2T |2 29 30 M |26 2F 2| 29 30 A 35 |23 24 25 26 27 28 2%
23N 36 |30 3
Oktober 2004 November 2004 Dezember 2004
Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So
36 1 2 3 4 5 |40 T 2 et & 3 4 B GBI 8 e i L

3r(6 # & 9 10 11 12gM (4 5 6 7 & 5 1046|585 9 10 11 42 13 144506 7 8§ 9 10 11 12
38 (13 14 15 16 17 18 19 g42 (11 12 13 14 15 16 AT g4 (13 16 17 18 19 20 21 §51 (13 14 15 16 17 18 19
39 (20 21 22 23 24 25 26 Q43 (18 19 20 21 22 23 24 Q48 |22 23 24 25 26 27 28 Q52 |20 21 22 23 24 25 26
40 (27 28 28 30 44 (25 26 Z7 25 28 30 3§49 (28 30 53 |27 28 28 30 3

So gibt es einen Kalender der die generellen freien Tage darstellt, einen zweiten, der
die freien Tage pro Klasse darstellt und einen dritten, der die Geburtstage der
Schiler anzeigt.
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Diese Kalenderarten sind anwahlbar durch die ersten 3 Menupunkte unter
Einstellungen.

Class in a stick Beta 0.99.19

Datei Bearbeiten Extern BalpEs= (M=l 7

H[7] Klassze
+-+[7] Schiller
+-["7] Betrich
+[7] Beruf

Generelle freie Tage
Unterrichtsausfall For eine Klasse
Geburkskage

Alle Daten ldschen

Schinehecker Stro 1

FeDAV 45359 Essen
(0201) 1 64 80
Daten

Es sindd 8 Berufe angelet.

Ez sind 28 Betriebe angeleot.

Es sind 3 Klassen angelegt.

E= sind 56 Schiler angeledt.

Innerhalb der beiden Kalender (,Generelle freie Tage” und ,Unterrichtsausfall fir eine
Klasse®) stellen sie neue Zeitrdume folgendermaBen ein:

Kalender freie Tage

Februar 2004
Do Fr Sa

B s+ x|a] ¥

Marz 2004
Di Mi Do Fr

April 2004

Do Fr Sa

Do Fr Sa

Mo Di Mi Do Fr Sa

1 SIS 1g10|1 2 3 4 5 6 T j14 i =g
5 B RS R 3 g g1M1|&8 9 10 119 12 13 1415|535 6 7 & 8 10 M
Eintrag dndern: ‘Weihnachtsferien
312 13 14 15 1 | sechen: Weihnachtsferion 15 f12 (15 18 17 13 19 20 21 [16 |12 13 14 15 16 17 18
419 20 21 22 25 28 SN G 16 17 18 19 20 21 22 Q13 (22 23 24 25 26 27 28 17|19 20 21 22 23 24 25
5 |26 27 25 29 30 A 9 |23 24 25 26 27 25 2 Q14|29 30 H 18 |26 27 28 283 a0
Mai 2004 Juni 2004 August 2004
Mo Di Mi Do Fr Sa

18 1 2 |23 s 2 8- 4 5 b 2T 1 2 3 413 1
(3 4 5 b @ 2 F a9 Mo 23 e s B f 8§ 9 iS22 3 4 05 B 708
20 (10 11 12 13 14 15 16 Q25 (14 15 16 17 15 19 20 p29 (12 13 14 13 16 17 18 Q33 (9 10 11 12 13 14 15
21 (17 416 19 20 2 22 23 Q26 (2 22 23 24 25 26 2T Q30 (19 20 21 22 23 24 25 Q34 (16 1¥ 18 19 20 21 22
22 |24 23 26 ZF 28 25 30 Q2T |25 29 30 |26 27 2 29 30 AN 48 (23 24 25 26 27 285 29
23 (A 36 |30 31

September 2004 Oktober 2004 November 2004 Dezember 2004

Mo Di Mi Do Fr Sa

1
3r| 6 7 8
13

2
9

14 15 16 17 18

3 4 TR |
10 11 12#M |4 5 6 7§ 8 9 10
19 g 42 (11 12 13 14 15 16 17

a7

i AR R R R - e
A g TRRER A2 9E 14
15 16 17 18 19 20 21

50
51

b e
(- N T A 0 O i |
T3 s A% 18

12
19
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Sie markieren einen neuen Zeitraum oder klicken mit der rechten Maustaste auf

einen bereits markierten Zeitraum.

x|
=N

Der markierte Zeitraum wird
in beiden Fallen vorgegeben.

Eine Beschreibung und ein
erlauternder Text kénnen
eingetragen werden.

o

#Z Unterrichtsausfall Andern 1
2207 2004 - 04.09.2004
Beginn spater
i Minuten
{7 St & 45 Min
Beschreibung (z.B. Sommerferien) e
ISnmmerferien ¥ mlinuten
St & 45 Min

Bei Bedarf weitere Etlauterungen

Falls nur eine spater
beginnende Unterrichtszeit
oder eine friiher endene

=

engegeben werden soll,
kann dies im rechten Tell

X
OB

des Fensters erfolgen.

—

{Unterrichtsausfall NEU E
17.11.2004 - 20.11.2004
Beginn spater
 Minuten
% Std 5 45 hin
Beschreibung (z.B. Sommerferien] S e
I " Minuten
% Std 2 45 Min

Bei Bedarf weitere Etlauterungen

—

Einstellung der festen Feiertage

Innerhalb der Kalender werden Feiertage rot dargestellt und dadurch im Klassenbuch
ebenfalls als rote Markierungen angezeigt, die keine Eingaben ermdglichen.
Um diese Feiertage festzulegen klicken Sie innerhalb des Kalenders auf den roten

Button mit dem ,F“.

=10l x|

A

4% 15hrlich wiederkehrende Feie

fordrhein-Westfalen

Feiertag

Meujahr

OHI. Drei Kanige
Rozentmontag
Harfretag
Ostersonntag
Osztermontag
Maifeiertag

Christi Himmeltahrt
Ffingstsonntagy
Ffingstmontag

17, Juni

Tag der Deutzchen Einhet
Franleichnam
Allerheiligen

D Biul- und Bettag
Heiligabend

1 Weihnachtstag
2. Weihnachtztag
Silvester

Das grundlegende Andern dieser
Feiertage erfordert einige Kenntnisse in
der Berechnung dieser Tage. Allerdings
besteht die Mdglichkeit ein anderes
Bundesland vorzugeben, bzw.
Feiertage zu aktivieren bzw. zu
deaktivieren. In dem hier dargestellten
Beispiel ist der 17. Juni zwar aktiviert.
Jedoch ist in der Feiertagsrechnung der
17. Juni nur bis 1989 als gesetzlicher
Feiertag hinterlegt!

Siehe néchstes Fenster...
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-"if:f-g Feiertage Update

17, Juni

Gilt fir Bundesland

=10 x|

> ||| ®

Baden-yirtembery -
Bavyern

Berlin

Brandenbury

Bremen

Hamburg

Heszen

Mecklenburg-*or pammern
Miedersachzen

Mordrhein-westfalen

Rheinland Pfalz d|
“on Bis Jahr  Wertung Berechnung
|uouu |1989 |1,|:| | 17108,

Seite 22 von 31

Neben der Bezeichnung des
Feiertags, der
Gultigkeitsdauer (Von Bis
Jahr) und der Wertung (1,0 =
Voller Feiertag, 0,5 = Halber
Feiertag wie Silvester oder
Heiligabend) muB bei der
Berechnung entweder ein
festes Datum oder die Distanz
zu Ostersonntag angegeben
werden:

#Ostern-2

(entspricht Karfreitag)

#BB entspricht dem BuB3- und
Bettag. Interessehalber

kénnen Sie sich mit den Blattertasten (unten links) die Berechnung der einzelnen

Feiertage anschauen.

Der Kalender erlaubt es generell, viele Jahre in die Vergangenheit bzw. in die
Zukunft zu blattern. In Zusammenhang mit der Mdglichkeit der farblichen Gestaltung
und der Druckmdglichkeit, lassen sich so recht friih zukinftige (oder riickliegende)

Jahreskalender ausdrucken.

#@kalenderfarben

MonatsHopfFarke

lMonatzRasterFarbe

Micht belegt

HirterGrundFarke

MonstsTextFarke

StrichFarhe

Farbekalendeochen

FarbeWochenTage

MarkierungsFarbe

RN

AltharkierungsFarbe

=10l x|

Diese
Einstellmdglichkeiten
erscheinen, wenn man
auf den Farb-Button
des Kalenders klickt.
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Die Datensicherung und die Datenrekonstruktion

& Class in a stick Beta0.99.19 s Die letzten beiden
Datei Bearbeiten NGl Einstellungen 7 M enu- U n te rpu n kte
w_ Import Daten E— R Schinebecker Str. 1
: g EI::;; Ex|:fnrt D.aten D PEDAV o (042503;5)!38‘15385:%0 u ntef EXtern
D] e ermdglichen das
Erief an einen Schiiler Spelchern und
Datrrchmotnbtin e Fotgs e Wiederholen des
: _ gesamten
Es sind 25 Betriebe angelet.
Datenbestands
Es sind 3 Kla=szen angelet n aCh/VO n ei n e r
Festplatte.
Es= =ind 56 Schiler angeledt.

Nachdem Sie einen Menu-Punkt ausgewahlt haben erscheint das Fenster:

, Hier klicken Sie
#¢ Datensicherung / Datenrekonstruktion : =10l =| Datensicherung

ichern Sie regelmaliio Ihre Daten vom Stick auf lhre Festplatte. Soist es bei Fehlern auf fle | wenn Sie die Daten
eim Stick oder bei Verlust des Sticks maglich, hre Daten wisder zu rekonstruieren. Ihres StiCkS an der

Festplatte festhalten

STiek P PLATTE wollen. Klicken Sie
i Datenzicherung Datenrekonstruktion,
E wenn Sie einen
{ friheren Stand
Distenrekonstruktion wieder einspielen

mochten. Dabei geht
allerdings der momentane Stick-Datenbestand verloren!!! Es sei denn, Sie haben ihn
vorher ebenfalls mit Datensicherung auf der Festplatte gespeichert.

Achtung: Das aktuelle Passwort wird mitgesichert! Das bedeutet, wenn Sie einen
friheren Bestand wieder einlagern, missen Sie auch das damals verwendete
Passwort benutzen!

Bei der Datensicherung wird standardmaBig eine Datei angelegt, die innerhalb ihres
Namens das Datum tragt. So ist es einfach mdglich a) mehrere Datenbestédnde auf
der Festplatte zu speichern und b) leicht zu erkennen, um welche Datensicherungen
es sich handelt.
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Der Import von Daten

Far den Import von Daten ist eine Datei im CSV-Format notwendig. Diese kann
einfach durch Excel erstellt werden, indem der entsprechende Dateityp beim
Speichern eingestellt wird (CSV (Trennzeichen getrennt) *.CSV).

Name; Vorname; Klasse; Betrieb; Beruf;

Karlowitsch; Reinhold; ABC Schiiler; Brinkmann Dataware GmbH; Programmierer;
Schmitz; Erwin; ABC Schiiler; Brinkmann Dataware GmbH; Programmierer;

Meier; Andrea; ABC Schiiler; Brinkmann Dataware GmbH; Tester;

Miller; Dirk; ABC Schiiler; Brinkmann Dataware GmbH; Systemanalytiker;

In der ersten Zeile enthélt dieser Dateityp Angaben Uber die Inhalte, die folgen. Alle
Angaben — auch die Daten — sind durch Semikolon (;) getrennt.

Zu der Funktion ,Import” gelangt man tber das Menu: Extern, Import

mit dem Suchen-Button

& Import von Daten _ _{o|xj| Von hier gelangt man
It

[schier -] ﬂl b

(Fernglas) in den Datei-

Dialog und kann von
der Festplatte, vom
Stick etc. eine .CSV-
Datei auswéahlen.
Zuerst sollte man
allerdings die Combo-
Box oben links
einstellen, um zu
markieren, welche Art
von Daten man
importieren will. Am
haufigsten werden dies
Schdler sein... Es ist
aber auch denkbar,
dass Sie
Klassenbezeichnungen

— Zielinformationen

L[>

, Betriebe oder Berufe
z-: Import yon Daten |mp0 rtleren m6Chten .

Betriebe
Berufe
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Nehmen wir an Sie importieren folgende CSV-Datei:

Name; Vorname; Klasse; Betrieb; Beruf;

Karlowitsch; Reinhold; ABC Schiiler; Brinkmann Dataware GmbH; Programmierer;
Schmitz; Erwin; ABC Schiiler; Brinkmann Dataware GmbH; Programmierer;

Meier; Andrea; ABC Schiiler; Brinkmann Dataware GmbH; Tester;

Miller; Dirk; ABC Schiiler; Brinkmann Dataware GmbH; Systemanalytiker;

Nach der Auswahl mit dem Fernglas sieht das Import-Fenster folgendermaBen aus:

o =18IXl Auf der linken Seite werden
Jschiter B #| | B || die Feldnamen gezeigt, die
D Classinastick20041 025\ Datalmport sy in der CSV-Datei
— Zigfintormationen | vorhanden sind — auf der
i‘f’“e Ni:”nzme rechten Seite werden die
bbbl — Feldnamen gezeigt, die
S 7 zum kompletten Import
Berut Betrieb bendtigt werden.
= perut Es fallt auf, dass die
=l Filc Informationen links und
I e rechts nicht vollstandig
| T Ubereinstimmen — wegen
| Dtum Bis des fehlenden MW auf der
| Etai linken Seite.
| iy Durch ein Hinzufligen auf
% il der linken Seite in der
| = ersten freien Zeile und ein
| ort Schieben nach oben mit
| den Pfeiltasten auf der
linken Seite gelangt z.B. ein

,M* (mannlich) an die
korrekte Position. Das Bild

sieht danach folgendermafBen aus:

#% Import yon Daten =10l x]

feome El o E] Alledander.(tan ft[elen Fheldzr Imlk?
ID:\_CIaSSInAStick\20041D25\Data\|mpor1.csv Wer" en ml en SpreC en en n OS
eI geflllt, um den Import zu

——— lady komplettieren. Da alle Schiler

” fare wahrscheinlich ein anderes

foes Lo Geburtsdatum haben, gibt man hier
2| [perut Ferur einfach eine 0 ein. Bei Handy,
= P Strasse etc. einen Strich ,-...

IGeburtzdatum
Fortkey
Datum “on
Datum Bis

ihdail

Handy

[Telefon

Etrazze
FLZ
fort
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Nach Eingabe des letzten Feldes ist das Speichern (in diesem Fall das Importieren)
mdglich und der Speicher-Button wird entsperrt.

“ Import von Daten =10l x| .
' Nach Klick auf den
o = -«
B 5 | d | Ll Speicherbutton erscheint die OK-
|D:1_CIaSSInAStick12EID41 0253 Datatlimport oy Meld u ng .
— Zielinformationen
hsime AMme
" e
klasse lasse e
Betrich Petrich . Daten wurden erfolgreich importisrt!
=] [Berut Peruf
EaRn =]
] IZeburt=datum
i [Fortiey
2.11.2004 Patum *on
1.10.2005 Lt bis
bl
Handly
Telefan
[Ftrazse
FLZ
ot
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Der Export von Daten

Wie bei Import eine CSV-Datei eingelesen wird, so entsteht bei Export eine neue
CSV-Datei. Diese 1aBt sich mittels Excel weiter bearbeiten. So kénnen auf
einfachstem Weg schnell und effizient Listen von Schiilern oder Betriebslisten etc.
angefertigt werden. Der Export ist ebenfalls vom Hauptmenu erreichbar: Extern -
Export

Es 6ffnet sich folgendes Fenster:

Da am haufigsten Schulerlisten
exportiert werden, kbnne Sie
hier die Schiler entweder nach
Klasse, nach Betrieb oder nach
Beruf festlegen, die exportiert
werden sollen.

-"ii::';g Welche Schiiler?

Klasze I.&Ile Klazzen

Betrich |A||e Betriche

Berut l.&lle Berufe li

Nach der Festlegung 6ffnet sich der Dialog:

“&Export von Daten C ~10ix|]| Hier kdnnen Sie statt
e ,ﬁl gl e Schiler irgendeine
andere Liste
auswahlen, die
innerhalb von
ClassInAStick zur
Verfigung steht.

— Zielinformationen

Dies sind:

Schuler
Klassen
Betriebe
Berufe
Bundeslander
Freie Tage
Fehlgrinde
Feiertage
Fehlzeiten
Textblécke
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Im folgenden Beispiel wurde Schiiler ausgewahlt:

“ZExport von Daten

101
o E|

O, ClazzindSticki20041 023 Dataih O3

- Zielinformationen
[¥ Hame

¥ “orname

v Wy

¥ Hlssze

v Betrigh

¥ Beruf

[¥ Picture

¥ Geburtsdatum
¥ Sortkey

¥ Datum®on
[ DatumBis

¥ enail

¥ Handy

¥ Telefon

¥ Strazse

¥ PLZ

¥ ot
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Nachdem Sie mit dem
Suchen-Button (Fernglas)
das Ziel (neue CSV-Datei)
ausgewahlt haben, 6ffnet
sich dieses Fenster mit allen
verflgbaren Informationen.
Wahlen Sie diejenigen Infos
aus, die Sie exportieren
mochten. Nach dem
Speichern (Speicher-Button)
kénnen Sie die exportierte
CSV-Datei mit Excel weiter
bearbeiten.
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Briefe schreiben

Die einfachste Mdglichkeit, einen Brief an einen Schuler oder einen Betrieb zu
schreiben, besteht darin, in dem Sie im Hauptfenster innerhalb des Baumes mit der
rechten Maustaste auf einem bestimmten Schiler klicken. Es 6ffnet sich ein PopUp-
Fenster:

4 Class in a stick Beta 0,99.19

Datei Bearbeiten Extern Einstellungen 7

Co&

Schinebecker Str. 1
= Dt e
& T:lasse 0 PR s 45359 Essen x
& (0201 61 B4 &0

[ Meue Klazze |
=g ABC Schiler
'ﬁ‘ Karlowitsch, Reinhald

Kiebart, Eeinhold

% Lo Feflzsitenaufiistung Mame: |Ki3baf1

!ﬁ\ me  eMail an Schiler schicken e |Reinho|d

'ﬁ' i o T

& Sc Brief an den Betrieh M [m tménnlich fweiblich)

g Sef Brief an Schiler e |AEIC = chiicr j

Ta  Karteikarte
a

‘orlagen

Allgemeiner Brief

o

Derzeitiger Leistungsstand

+-[C7] Sehller
+-[7] Betrish Gehurtstag | 2005 1951
*|- (T Beruf
In der Schule
Yan Bi=z

|22072004  «||21042005 |
“on ! Bis aus Klasse Obernshmen
Kortakt
el fii@oms

Handy [172

Telefon  [2855

Bilel zuordnen |

Karteikarte drucken |

Strasse  |Landwehrstr. 55

ort 47442 |moers

Jetzt haben Sie die Mdglichkeit, diesem Schiler bzw. dem Betrieb des Schilers
einen Brief zu schreiben.

Die Vorlage zu diesem Brief liegt vorgefertigt im Hauptverzeichnis Ihres Sticks und
heisst: BRIEF.DOC

Sie missen diese Vorlage vor dem ersten Brief, den Sie schreiben, einmal |hren
Bedurfnissen entsprechend anpassen.

Die Stellen innerhalb des Briefes, in denen die Anschrift eingesetzt wird, sind
besonders markiert.
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Die bei der Stick-Auslieferung gespeicherte Briefvorlage hat folgendes Aussehen:

W Microsoft Word - Allgemeiner Brief. doc

bz dE &V B < ¥ ERE

Standard « Times New Roman - 12 - F X U0 E=

iﬁgatei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format Extras Tabelle Fenster 7

L |-2-|-1-|-§-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-s-|-?-|-s-|-9-|-1o-|-11-|-12-|-13-|-14-|-15-|-(_\‘-|-1?-|-1a-

€ PSDOV =g,

Schénebecker Str. 1, 45359 Essen Tel. 0201 — 616480

Datum: ##DatumHeute #

#HHMName #
#Hiotrasse #
#HPLZ ##0m #
Eetrifft:

Wit freundlichen Grifken

H. lliner (Klassenlehrer)

20 S LT ERCR U WS T W ST RS S R |1 B ST I NI - RCEN REC TS BT -SRCHN INCS--SRU IR RN RIS SR BRSNS BT SR |

Die auszutauschenden Begriffe sind jeweils mit Doppelkreuzen ## (Vorne) und #
(Hinten) gekennzeichnet. Der Zwischenraum kennzeichnet, wie breit der
einzusetzende Inhalt maximal werden darf (Doppelkreuze und Bezeichnung zahlen
dazu...) Sie sollten in dieser Vorlage lhren Briefkopf aufbauen, um jeden Brief
einheitlich zu verschicken.
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Wenn Sie einen Schiler ausgewahlt haben und ,Brief an Schiler* oder ,Brief an
Betrieb“ gewéhlt haben, wird der gewlnschte Brief incl. der Adressdaten leer
gedffnet und kann von Ihnen geschrieben werden:

W Microsoft Word - 20050502_2158_Reinhold_Kiebart.DOC

el &kv B < A® HERE e
Standard - Times New Roman - 12 - F A U0 = i E- & - & -
‘E Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Extras Tabele Fenster ? . =) E
L |-2‘|-1-|-§‘|-1-|-2-|‘3- - -SRI AU I RO R RN PR - I c N TR LRy s
G PeDOV bas Softwarehaus
fir Schulen
Schénebecker Str. 1, 45359 Essen Tel. 0201 — 616480

Daturn: 02.05 2005

Reinhold Kiebart
Landwehrstr. 55

47447 Moers

Betrifft

it freundlichen Grifen

601 15 1 Qg 0130 0 022 o1l 10t 9 o Bt e 7 v R L e E g a3zt [

2
H. lliner iKlassenlehrer) K
- ¥
S EER | v
Zeichnen = [z AutoFormen = \QDO‘ &'i'&'E_E.e
51 Ab 1 11 Bei 0,3cm Ze 1 Sp L B9

Der Brief wird standardmaBig auf lhrem Stick im Verzeichnis ,Briefe* abgelegt. Im
Namen des Briefes wird das Datum, die Uhrzeit und der Adressat benutzt. Dieser
gezeigte Beispielbrief wirde heissen:

20041026_0912_Reinhold_Kiebart.DOC

Dadurch ist es relativ einfach méglich, die gespeicherten Briefe wiederzufinden...



